
संगठन, उसके प्रकार्य और कर्यव्य ंका ब्यौरा 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (i)(ख)(i) के अनुसरण में) 

 उपराष्ट्र पधि सधचवालय, भारि के उपराष्ट्र पधि को उनके संवैिाधनक और सांधवधिक कितव्ो ं के 

धनवतहन में सहायिा करिा है। 

 वसु्ति: सधचवालय भारि के उपराष्ट्र पधि के शासकीय कितव्ो ंऔर आवश्यकिाओ ंदोनो ंके धलए 

कायतरि रहिा है। कितव्ो ंके धवधभन्न पहलुओं को ध्यान में रखिे हुए उपराष्ट्र पधि को सेवाएं उपलब्ध कराने 

हेिु इस सधचवालय में धवधभन्न अनुभाग कायतरि हैं।  

अधिकाररर्य ंऔर कर्यचाररर्य ंके अधिकार और कर्यव् 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (I)(ख)(ii) के अनुसरण में) 

क.   सधचव- सधचवालय का प्रमुख होने के नािे प्रशासधनक एवं धवत्तीय कितव्ो ंसधहि सभी सांधवधिक 

और ितं्सबंिी कितव् धनष्पाधदि धकए जािे हैं। उपराष्ट्र पधि के सधचव भारि सरकार के धवधभन्न 

मंत्रालयो ंऔर राज्य सरकारो ंके साथ समन्वयन करिे हैं। 

ख. संरु्क्त सधचव - संयुक्त सधचव, उपराष्ट्र पधि सधचवालय के कायातलय का प्रमुख होिा है। वह सभी 

सांधवधिक एवं संबंधिि कितव्ो ंके धनवतहन में उपराष्ट्र पधि और सधचव की सहायिा करिा है। सभी 

प्रकायों का समन्वयन धनदेशक द्वारा धकया जािा है। इसके अधिररक्त, वह उपराष्ट्र पधि के सभी 

घरेलू और धवदेशी दौरो ं के धलए नोडल अधिकारी होिा है।  वह धनवास धवषयक मामलो ंसधहि 

सधचवालय के प्रशासन एवं स्थापना िथा धवदेश मंत्रालय एवं सुरक्षा से संबंधिि सभी मामलो ंका 

पयतवेक्षण करिा है। 

ग.  धनजी सधचव - मुलाकािो ंएवं पूवत-धनिातररि कायतक्रमो ंिथा उपराष्ट्र पधि के काधमतक प्रकोष्ठ  का 

पयतवेक्षण करिे है। धवदेश मंत्रालय से संबंधिि सभी मामलो,ं उपराष्ट्र पधि के सावतजधनक भाषणो ंके 

धलए उत्तरदायी होिे हैं। साथ ही, वे संदेशो ंऔर पे्रस एवं मीधडया के कायत और धनगरानी से 

संबंधिि पहलुओ ंको भी देखिे हैं।  

घ.  धवशेष कार्य अधिकारी: उपराष्ट्र पधि के धवशेष कायत अधिकारी उपराष्ट्र पधि को सहायिा करिे है। 

ड.  अवर सधचव: सधचवालय में दो अवर सधचव हैं। उनके कितव् धनम्नानुसार हैं:- 

[क] अवर सधचव (प्रशासन): सामान्य प्रशासन, स्थापना संबंिी कायों को देखिा है। वह 

आहरण एवं संधविरण अधिकारी (डीडीओ) भी है िथा अपने अिीन अनुभाग अधिकाररयो ंका 

पयतवेक्षण करिा है। 

[ख] अवर सधचव (धनवास एवं प्रकीर्य र्ार्ले): धवश्वधवद्यालय से संबंधिि मामलो,ं सूचना का 

अधिकार से संबंधिि मामलो;ं नयाचार संबंिी कितव्ो;ं धनवास पर िैनाि कमतचाररयो,ं घरेलू 

मदो ंकी व्वस्था और प्रापण, वाहनो ंएवं वाहन चालको ंके प्रबंिन के कायों को देखिा है। 

च. अनुभाग अधिकारी:- सधचवालय में िीन अनुभाग अधिकारी हैं। उनके कितव् धनम्नानुसार हैं:- 

क. कमतचाररयो ंमें कायत का यथासंभव समान धवभाजन 

ख. कमतचाररयो ंका प्रधशक्षण, उनकी सहायिा करना और परामशत देना 

ग. कायत का प्रबंिन और समन्वयन 

घ. डाक की प्राप्ति और पे्रषण संबंिी मामले 

ड. आयकर धवषयक मामले िथा लेखा कायों संबंिी मामले 



च. दौरे संबंिी व्वस्थाओ,ं वीज़ा एवं पासपोर्त संबंिी मामले 

छ. भिी संबंिी धनयमावली िैयार करना 

ज. समारोहो ंएवं दौरो ंके धलए खान-पान व्वस्था संबंिी मामले 

झ. से्टशनरी प्रभारी और उप-भोज्य और अनुपभोज्य मदो/ंस्टॉक रधजस्टर/पुस्तको ं और 

प्रकाशनो ंका कायत देखना  

ञ. धनवास संबंिी व्वस्थाएं 

र्. गैराज, पेर्र ोल और अनुरक्षण 

ठ. सधचवालय का रखरखाव और अनुरक्षण 

ड. नयाचार संबंिी कायत 

ढ़. केन्द्रीय लोक धनमातण धवभाग और अन्य मंत्रालयीन मामले 

ि. अभ्यावेदन 

थ. धवश्वधवद्यालय संबंिी मामले 

द. सम्मान/पुरस्कार और धनणातयक मंडल 

ि. पी एस प्रकोष्ठ सहायिा 

प. ई-फाइधलंग 

फ. फाइलो ंऔर दस्तावेजो ंको हर्ाया जाना 

ब. लेखापरीक्षा और लेखा 

भ. सूचना का अधिकार 

म. उपराष्ट्र पधि सधचवालय, नई धदल्ली नगरपाधलका पररषद के स्टाफ और एमर्ीएस की 

उपप्तस्थधि लेना 

य. वररष्ठ अधिकाररयो ंद्वारा सौपंा गया कोई अन्य प्रकीणत कायत। 

छ. सहार्क 

 क. अनुसूधचि जाधि और अनुसूधचि जनजाधि संबंिी प्रधिवेदन (आवधिक रूप से) 

 ख. संसदीय प्रश्न 

 ग. पूवतिा-अधिपत्र का ररकाडत रखना 

घ. आयकर (ई-र्ीडीएस (धिमाही) भेजने में) अनुभाग अधिकारी (एच) को सहायिा) िथा 

प्रपत्र-16 िैयार करना 

 ड. धचधकत्सा धबल 

 च. बजर् 

 छ. नयाचार संबंिी कितव् 

 ज. घरेलू मदो ंका ररकाडत रखना 

 झ. वररष्ठ अधिकाररयो ंद्वारा सौपंा गया कोई अन्य प्रकीणत कायत। 

 

 

ज.  अवर शे्रर्ी धलधिक/उच्च शे्रर्ी धलधिक/स्वागर् अधिकारी 

 अवर शे्रणी धलधपक/उच्च शे्रणी धलधपक/स्वागि अधिकारी को नेमी स्वरूप का कायत सौपंा जािा है, 

उदाहरण के धलए डाक का पंजीकरण, पे्रषण, फाइल रधजस्टर, फाइल संचलन रधजस्टर, इने्डप्तसंग और 



ररकाधडिंग, रं्कण, धमलान, नकदी संभालने का काम, बकाया और अन्य धववरण िैयार करना, समयोपरर 

भत्ता िैयार करना, वेिन धबल, छुट्टी यात्रा ररयायि, महंगाई भत्ता धबल, पेर्र ोल धबल आधद िैयार करना, 

रे्लीफोन धबल प्रसु्ति करना, नयाचार संबंिी कायत, संदभत पुस्तको ंकी शुप्ति का पयतवेक्षण और नेमी स्वरूप 

के और सरल प्रारूपो ंआधद को प्रसु्ति करना िथा वररष्ठ अधिकाररयो ंद्वारा सौपंा गया कोई अन्य कायत। 

झ. टेलीफयन ऑिरेटर 

क.  उपराष्ट्र पधि सधचवालय की ईपीएबी एस प्रणाली को संभालना  

ख.  संयुक्त सधचव के नेिृत्व में भारि के उपराष्ट्र पधि और उनके पररवार के समारोहो/ंदौरा कायतक्रमो ंको 

देखना 

ग.  राज्य सरकार, धवदेश मंत्रालय और वायु सेना िथा अन्य सरकारी अधभकरणो ंके साथ संपकत  करना 

घ.  वररष्ठ अधिकाररयो ंद्वारा सौपंा गया कोई अन्य प्रकीणत कायत। 

  



अधिकाररर्य ंके कर्यव् 

क्र.सं.  नार् (सवयश्री) िदनार् शक्तक्तर्ां और कर्यव् 

1.  डॉ. आई.वी. सुब्बा 

राव 

भारि के उपराष्ट्र पधि के 

सधचव      

उपराष्ट्र पधि सधचवालय के 

प्रशासधनक प्रमुख  

2.  श्री अशोक दीवान विशेष कार्य अधिकारी सधचवालय के प्रमुख, 

प्रोर्ोकॉल से संबंधिि मामले, 

प्रशासन, पुरस्कार और जूरी 

से संबंधिि मामले, दौरे और 

यात्रा, समारोह िथा घरेलू 

कायत 

3.  श्री धड. प्रशांि कुमार 

रेड्डी  

धनजी सधचव उपराष्ट्र पधि का काधमतक प्रकोष्ठ 

धजसमें धनयुकधियां और 

कायतक्रमो,ं धवदेश मंत्रालय से 

संबंधिि सभी मामले, 

उपराष्ट्र पधि के सावतजधनक 

कायतक्रमो ं हेिु भाषणो,ं संदेशो ं

और पे्रस िथा मीधडया की 

धनगरानी शाधमल है। 

4.  श्री के. धवक्रांि 
 

भारि के उपराष्ट्र पधि के 

धवशेष कायत अधिकारी      

भारि के उपराष्ट्र पधि के साथ 

संबि      

5. (i) श्री अरधवंद कपूर अवर सधचव सामान्य प्रशासन, स्थापना, 

डीडीओ, बजर् िैयार करना 

िथा अनुभाग अधिकाररयो ंकी 

धनगरानी 

 (ii) श्रीमिी हुरबी शकील  अवर सधचव धवश्वधवद्यालय मामले, 

आरर्ीआई मामले, प्रोर्ोकाल 

से संबंधिि कायत, घरेलू स्टाफ 

6. (i) श्रीमिी प्रनथी भागतवी 

पी.  

सहायक धनजी सधचव धनजी सधचव की सहायिा हेिु 

 (ii) श्री अजय कुमार गडे  सहायक धनजी सधचव धनजी सधचव की सहायिा हेिु 

7. (i) श्री पवन धसंह धबष्ट्  अनुभाग अधिकारी आर र्ी आई मामले, 

अभ्यावेदन िथा प्रशासन, एस 

सी/एस र्ी/ओबीसी रोस्टर, 

भिी धनयम, अनुशासन 

रधजस्टर का रखरखाव, 

उपराष्ट्र पधि सधचवालय स्टाफ, 

नई धदल्ली नगरपाधलका 

पररषद स्टाफ और एमर्ीएस 

की उपप्तस्थधि, वाहनो ं िथा 

डर ाइवरो ंका प्रबंिन 

 (ii) श्रीमिी सररिा चौहान अनुभाग अधिकारी प्रशासन, बजर्, आय कर 

िथा नकदी और लेखा  

 (iii) श्री चंदन दीक्षीि गोली अनुभाग अधिकारी धवश्वधवद्यालय मामले, 

आरर्ीआई मामले, प्रोर्ोकाल 

से संबंधिि कायत, घरेलू स्टाफ 

मामलो ं में अवर सधचव की 

सहायिा करिे हैं। 

 



धवधनश्चर् करने की प्रधक्रर्ा र्ें िालन की जाने वाले कार्यधवधि धजसर्ें िर्यवेक्षर् और 

उत्तरदाधर्त्व के र्ाध्यर् सक्तिधलर् हैं 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (1)(ख)(iii) के अनुसरण में) 

 उपराष्ट्र पधि सधचवालय का कायत, सुचारू रूप से संचालन के धलए अनुभागो ंके बीच धविररि धकया 

गया है। 

 प्रते्यक कायतधदवस डाक की प्राप्ति के साथ प्रधक्रया शुरू होिी है। प्राि हुई डाक उधचि कारतवाई 

हेिु संबंधिि अनुभागो ंको भेजी जािी है। संबंधिि कमतचाररयो ंद्वारा उन प्राप्तियो ंको धवषयवसु्त से संबंधिि 

प्रवृत्त धनयमो,ं धवधनयमो ंआधद के अनुसार धवधिवि रूप से जांच करके अनुमोदन/आदेशो ं हेिु अनुभागीय 

प्रभारी के माध्यम से उच्च अधिकाररयो ंके पास भेजा जािा है। 

 िर्यवेक्षर् का र्ाध्यर् है: 

 अनुभाग अधिकारी 

 अवर सधचव 

धनजी सधचव        धवशेष कार्य अधिकारी 

      संरु्क्त सधचव 

 सधचव 

 सधचवालय के अधिकारी अपने द्वारा की गई कारवाई के संबंि में उत्तरदायी और जवाब देह हैं। 

अिने कृत्य ंके धनवयहन के धलए इसके द्वारा स्थाधिर् र्ानदंड 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (1)(ख)(iv) के अनुसरण में) 

क्रर् 

सं. 

शक्तक्तर्ां और कृत्य ंका धववरर् अवधि 

1. भारि के उपराष्ट्र पधि के धववेकािीन 

अनुदान से आधथतक मदद के धलए 

आवेदन 

शीघ्र अधि शीघ्र/एक सिाह के भीिर 

2. अभ्यावेदन/धशकायिें शीघ्र अधि शीघ्र/दो सिाह के भीिर 

 

  



उि-राष्ट्र िधर् सधचवालर् द्वारा िाररर् अथवा इसके धनरं्त्रर्ािीन अथवा इसके कृत्य ंके 

धनवयहन के धलए इसके कर्यचाररर्य ंद्वारा प्ररु्क्त धनर्र्, धवधनर्र्, अनुदेश, धनदेधशका और 

अधभलेख  

(सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (1) (ख) (v) के अनुसरण में) 

सेवा धवषर्क धनर्र् 

1. अप्तखल भारिीय सेवा (एआईएस) धनयमावली 

2. कायातलय पिधि धनयम-पुप्तस्तका 

3. केन्द्रीय सधचवालय सेवा धनयमावली, 1962 

4. केन्द्रीय सधचवालय धलधपक सेवा धनयमावली, 1962 

5. केन्द्रीय धसधवल सेवा (अस्थायी सेवा) धनयमावली, 1965 

6. केन्द्रीय धसधवल सेवा (छुट्टी यात्रा ररयायि) धनयमावली, 1988 

7. केन्द्रीय धसधवल सेवा (छुट्टी धनयमावली)  

8. केन्द्रीय धसधवल सेवा (आचरण) धनयमावली, 1964 

9. केन्द्रीय सधचवालय आशुधलधपक सेवा धनयमावली 

10. स्वामी'ज - एफआर एंड एसआर (पार्त I से V) 

11. स्वामी'ज - पेंशन कॉम्पलैशन ररलेधरं्ग रू् धद सीसीएस (पेंशन) रूल्स, 1972 

12. स्वामी'ज - सीसीएस (कमु्यरे्शन ऑफ पेंशन) रूल्स 

13. स्वामी'ज - लीव र्र ेवल कने्सशन रूल्स 

14. स्वामी'ज - जनरल फाइनेंधशयल रूल्स 

15. स्वामी'ज - डेलीगेशन ऑफ फाइनेंधशयल पावर रूल्स 

16. स्वामी'ज - सीसीएस (ररवाइज्ड पे) रूल्स, 2008  

17. स्वामी'ज - सीधनयोररर्ी एंड प्रमोशन इन सेन्ट्र ल गवनतमेंर् सधवतस 

18. स्वामी'ज - ररजवेशन्स एंड कने्सशन्स फॉर एस सीज एंड एस र्ीज, एस सधवतसमेन, स्पोर्टतसमेन, 

कमै्पशनेर् अपॉइन्ट्मैंन्ट्टस, धफधजकली हैंडीकेप्ड एंड एसईबीसी (मंडल कमीशन) 

19. स्वामी'ज - कम्पलीर् मैनुअल ऑन इसे्टप्तिशमेंर् एंड एडधमधनस्टर ेशन  

20. केन्द्रीय सरकार स्वास्थ्य योजना (सीजीएचएस) के अिीन आदेशो ंका संग्रह 

21. स्वामी'ज  नू्यज 

22. स्वामी'ज हैंडबुक 

23. सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 

धवश्वधवद्यालर् का कैलेंडर संगर् ज्ञािन 

1. कैलेंडर खंड - 1 (अधिधनयम, संधवधि और अध्यादेश), धदल्ली धवश्वधवद्यालय, 2004 

2. कैलेंडर खंड - 1 (पंजाब धवश्वधवद्यालय अधिधनयम और धवधनयमावली को सप्तम्मधलि करिे हुए), 2005 

3. गांिीग्राम ग्राम्य संस्थान का संगम ज्ञापन 

4. पांधडचेरी धवश्वधवद्यालय अधिधनयम, 1985 

5. मध्य प्रदेश माखनलाल चिुवेदी  राष्ट्र ीय पत्रकाररिा धवश्वधवद्यालय संस्थान अधिधनयम, 1990 

 

ऐसे दस्तावेजय ंके, जय उसके  द्वारा िाररर् र्ा उसके धनरं्त्रर्ािीन हैं, प्रवगों का 

धववरर् 



 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (I)(ख)(vi) के अनुसरण में) 

 उपराष्ट्र पधि सधचवालय को काधमतक एवं प्रधशक्षण धवभाग के सभी धनदेशो ंका पालन करना आवश्यक 

है। इसके अधिररक्त सधचवालय द्वारा कायातलय प्रधक्रया धनयमावली के अनुसार सरकारी ररकाडत भी रखा 

जािा है। 

धकसी व्वस्था की धवधशधष्ट्र्ां, जय उसकी नीधर् की संरचना र्ा उसके कार्ायन्वर्न 

के संबंि र्ें जनर्ा के सदस्य ंसे िरार्शय के धलए र्ा उनके द्वारा अभ्यावेदन 

धवद्यर्ान हैं 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (I)(ख)(vii) के अनुसरण में)               

लागू नही ंहोिा। 

ऐसे बयडों, िररषदय,ं सधर्धर्र्य ंऔर अन्य धनकार्य ंके, धजनर्ें दय र्ा अधिक व्क्तक्त 

हैं, धजसका उसके भागरूि र्ें र्ा इस बारे र्ें सलाह देने के प्रर्यजनाथय गठन 

धकर्ा गर्ा है और इस बारे र्ें धक क्या उन बयडों, िररषदय,ं सधर्धर्र्य ंऔर अन्य 

धनकार्य ंकी बैठकें  जनर्ा के धलए खुली हयगंी अथवा ऐसी बैठकय ंके कार्यवृत्त र्क 

जनर्ा की िहंच हयगी, का धववरर् 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (I)(ख)(viii) के अनुसरण में) 

 इस सधचवालय द्वारा इस प्रकार के कोई बोडत, पररषदट , सधमधि िथा अन्य धनकाय गधठि नही ं

धकए जािे हैं। 

  



उिराष्ट्र िधर् सधचवालर् के अधिकाररर्य ंकी सूची 

(सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4(1)(b)(ix) के अनुसरण में) 
 

क्रर् 

सं. 

नार् 
दूरभाष संख्या 

  कार्ायलर् आवास 

1. डॉ. आई.वी. सुब्बा राव, भारि के 

उपराष्ट्र पधि के सधचव      

23017210 26111670 

2. श्री अशोक दीवान, विशेष कार्य 

अधिकारी 

23793478 

23018471 

23384702 

    

3. 
श्री धड. प्रशांि कुमार रेड्डी, भारि के 

उपराष्ट्र पधि के धनजी सधचव 

23016344 

23016422 

 

4. श्री के. धवक्रांि, भारि के उपराष्ट्र पधि 

के धवशेष कायत अधिकारी      

    

23016344 
 

5. श्री अरधवंद कपूर, अवर सधचव 23018684 24640471 

6. श्रीमिी हुरबी शकील, अवर सधचव 23018684 24690339 

7. श्रीमिी प्रनथी भागतवी पी., सहायक 

धनजी सधचव 

23017124  

8. श्री अजय कुमार गडे, सहायक धनजी 

सधचव 

23017124  

9. श्री पवन धसंह धबष्ट्, अनुभाग अधिकारी 23015065 - 

10. श्रीमिी सररिा चौहान, अनुभाग 

अधिकारी  

23018684 - 

11. श्री चंदन दीक्षीि गोली, अनुभाग 

अधिकारी 

23018201 - 

 

  



उिराष्ट्र िधर् सधचवालर् के प्रते्क अधिकारी और कर्यचारी द्वारा प्राप्त धकर्ा गर्ा 

र्ाधसक िाररश्रधर्क धजसर्ें इसके धवधनर्र्य ंर्ें र्था उिबंधिर् प्रधर्िूधर्य व्वस्था भी 

सक्तिधलर् है। 

(सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4(1)(b)(x) के अनुसरण में) 

 धदनांक 01.07.2021 के अनुसार उिराष्ट्रिधर् सधचवालर् के अधिकाररर्य ंऔर कर्यचाररर्य ं

द्वारा प्राप्त र्ाधसक िररलक्तिर्ां धनम्नानुसार हैं: 

क्रर् 

सं. 

नार् िदनार् रू्ल वेर्न 

1. डॉ. आई.वी. सुब्बा राव,  भारि के उपराष्ट्र पधि के सधचव      
225000 

2. श्री अशोक दीवान विशेष कार्य अधिकारी 96900 

3. श्री धड. प्रशांि कुमार रेड्डी  भारि के उपराष्ट्र पधि के धनजी सधचव  
99800 

4. श्री के. धवक्रांि भारि के उपराष्ट्र पधि के धवशेष कायत 

अधिकारी 

83600 

5. श्री अरधवंद कपूर अवर सधचव   112100 

6. श्रीमिी हुरबी शकील अवर सधचव 88400 

7. श्री पवन धसंह अनुभाग अधिकारी  71100 

8. श्रीमिी सररिा चौहान अनुभाग अधिकारी 63100 

9. श्री चंदन  दीक्षीि गोली अनुभाग अधिकारी 58600 

10. श्रीमिी प्रनथी भागतवी पी. सहायक धनजी सधचव 63100 

11. श्री अजय कुमार गडे सहायक धनजी सधचव 63100 

12. श्री आशीष आनन्द सहायक 55200 

13. श्री धवशु चौिरी सहायक 49000 

14. श्री जवाहर लाल सधचव के धनजी सहायक 76500 

15. श्री धदनेश यादव  स्वागि अधिकारी 39900 

16. श्रीमिी एन. श्रीवल्ली  उच्च शे्रणी धलधपक  39800 

17. श्री अजय कुमार उच्च शे्रणी धलधपक 
39800 

18. श्री राजीव शेखर रे्लीफोन ऑपरेर्र  39800 

19. सुश्री सुनीिा खेस रे्लीफोन ऑपरेर्र 36100 

20. श्री दीप चन्द्र रे्लीफोन ऑपरेर्र 33000 

21. श्री शेखर कुमार कधनष्ठ धलधपक  
31100 

22. श्री अमन कुमार  कधनष्ठ धलधपक 21700 



23. श्री मोधहि राठी कधनष्ठ धलधपक 20500 

24. श्री धमिेश कुमार यादव कधनष्ठ धलधपक 26000 

25. श्री सुदीिो काजी प्रमुख रसोइया  58600 

26. श्रीमिी राधिका अगस्ती मुख्य रसोइया  28700 

27. श्री सी. शेखरन स्टाफ कार डर ाइवर   56900 

28. श्री राजबीर धसंह स्टाफ कार डर ाइवर   44100 

29. श्री राजकुमार स्टाफ कार डर ाइवर 42800 

30. श्री धवनोद सोलंकी स्टाफ कार डर ाइवर   40400 

31. श्री िुलसी दास स्टाफ कार डर ाइवर  40400 

32. श्री बलबीर धसंह स्टाफ कार डर ाइवर   38600 

33. श्री एम. लव कुमार स्टाफ कार डर ाइवर   38600 

34. श्री राजकुमार बडगुजर स्टाफ कार डर ाइवर  36400 

35. श्री िीरजपाल धसंह स्टाफ कार डर ाइवर  37200 

36. श्री अशोक कुमार स्टाफ कार डर ाइवर  24500 

37. श्री उमेश स्टाफ कार डर ाइवर  21100 

38. मोहम्मद असलम धडसै्पच राइडर 35000 

39. श्रीमिी जे.ए. लक्ष्मी धनजी पररचर 22400 

40. श्री मेवा लाल एमर्ीएस  38300 

41. श्री नारायण धसंह एमर्ीएस  38300 

42. श्री अधनल धबष्ट् एमर्ीएस 18000 

43. सुश्री मािवी एमर्ीएस 34000 

44. श्री अंकुर एमर्ीएस 33000 

45. श्री धवरेन्द्र शमात एमर्ीएस 29300 

46. श्री सुनील कुमार बेयरर  31100 

47. श्री शाहनवाज़ अहमद बेयरर  31100 

48. श्री अधनल धसंह बेयरर  29300 

49. श्री रमेश धसंह बेयरर 24200 

50. श्री अफसर अहमद मसालची/कधनष्ठ रसोइया  34000 



51. श्री मनमोहन धसंह मसालची/कधनष्ठ रसोइया 31100 

52. श्री सन्नी एमर्ीएस 22800 

53. श्री राजू सफाई कमतचारी 41000 

54. श्री अजय कुमार सफाई कमतचारी 33000 

55. श्री सुजीि कुमार सफाई कमतचारी 19100 

 

 

  



 

 

 

उि-राष्ट्र िधर् सधचवालर् के प्रते्क अधभकरर् के धलए आबंधटर् बजट धजसर्ें सभी 

र्यजनाओ,ं प्रस्ताधवर् व्र् का ब्ययरा धनधदयष्ट् है र्था धकए गए संधवर्रर्य ंके संबंि र्ें 

प्रधर्वेदन 

(सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4(1)(b)(xi) के अनुसरण में) 

क्रर् 

सं. 

उि-शीषय बजट अनुर्ान 
2020-2021 

(रुिए हजारय ं

र्ें) 

बजट अनुर्ान 
2021-2022 

(रुिए हजारय ं

र्ें) 

धनम्नधलक्तखर् र्दय ं िर धकए जाने 

वाला व्र् 

1. वेर्न 
4,25,00 

  

4,40,00 
वषत के दौरान वेिन पर व्य के 

धलए 

2. र्जदूरी 
17,50 18,00 

मजदूरी व्य (दैधनक मजदूरी) के 

धलए  

3. सर्र्यिरर भत्ता 
4,00 6,50 

अराजपधत्रि सरकारी कमतचाररयो ं के 

कायातलय समय के पश्चाि कायत करने 

पर और बंद अवकाश/सरकारी 

अवकाश के दौरान डू्यर्ी करने पर 

धकए जाने वाले भुगिान हेिु व्य। 

4. धचधकत्सा उिचार 
10,00 10,00 

सरकारी कमतचाररयो ंके धलए धचधकत्सा 

प्रधिपूधित हेिु भुगिान 

5. घरेलू र्ात्रा व्र् 
2,00 5,00 

स्विंत्र रूप से भारि में शासकीय 

कायत हेिु यात्रा करने या भारि के 

उपराष्ट्र पधि के साथ भारि यात्रा पर 

जाने वाले कमतचाररयो ंको यात्रा खचत 

6. धवदेश र्ात्रा व्र् 
20,00 40,00 

भारि के बाहर स्विंत्र रूप से 

शासकीय कायत हेिु यात्रा करने 

(अधग्रम यात्राएं) या भारि के 

उपराष्ट्र पधि के साथ धवदेश यात्रा पर 

जाने वाले कमतचाररयो ंको यात्रा खचत  

7. कार्ायलर् व्र् 
1,70,00

  

1,70,00 
इस मद में सधचवालय के संचालन 

हेिु सभी आकप्तिक व्य सप्तम्मधलि 

हैं धजसमें अधिधवधशष्ट् व्प्तक्तयो ं के 

सत्कार, से्टशनरी, फनीचर, डाक 

धर्कर्ो ं की खरीद, कायातलय की 

मशीनें और उपकरणो ं की खरीद 

िथा रखरखाव और रे्लीफोन, 

वधदतयो,ं स्टाफ कार, धिपधहया िथा 

पीओएल इत्याधद से संबंधिि व्य 

शाधमल हैं। 

8. ओ.ए.ई 
20,00 40,00 

मनोरंजन के खचत हेिु। 

9. ओ.व्र् 

(आई.टी.) 

6,00 6,00 
कंपू्यर्र और आईर्ी से संबंधिि 

उपकरणो ंकी खरीद पर खचत हेिु। 

8. धववेकािीन 
7,50 7,50 

इसमें भारि के उपराष्ट्र पधि के 



अनुदान धववेकािीन अनुदान से धचधकत्सा 

सहायिा/प्राकृधिक 

आपदाओ/ंसधचवालय के कमतचाररयो ं

के कल्याण हेिु धदया जाने वाला 

अनुदान सप्तम्मधलि है। 

 कुल 
6,82,00 7,43,00  

 

सहाधर्की कार्यक्रर्य ंके धनष्पादन की रीधर् धजसर्ें आबंधटर् राधश और ऐसे कार्यक्रर्य ं

के फार्दाग्राधहर्य ंके ब्यौरे सक्तिधलर् हैं 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (1)(ख)(xii) के अनुसरण में) 

 इस कायातलय में प्रशाधसि नही ंहै। 

अिने द्वारा अनुदत्त ररर्ार्र्य,ं अनुज्ञाित्रय ंर्ा प्राधिकारय ंके प्राक्तप्तकर्ायओ ंकी 

धवधशष्ट्र्ां 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (1)(ख)(xiii) के अनुसरण में) 

 इस कायातलय में प्रशाधसि नही ंहै। 

धकसी इलैक्ट्र ॉधनक रूि र्ें सूचना के संबंि र्ें ब्यौरे, जय उसकय उिलि हय ंर्ा 

उसके द्वारा िाररर् हय ं

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (1)(ख)(xiv) के अनुसरण में) 

 उपराष्ट्र पधि सधचवालय की अपनी वेबसाईर् http//www.vicepresidentofindia.nic.in 

है। इस वेबसाईर् पर भारि के उपराष्ट्र पधि और संधविान, भारि के उपराष्ट्र पधि के धनवातचन, भाषण, पे्रस 

धवज्ञप्तियां, संदेश, उपराष्ट्र पधि सधचवालय, भूिपूवत उपराष्ट्र पधियो ं िथा सूचना का अधिकार अधिधनयम, 

2005 से संबंधिि सभी महत्वपूणत सूचनाएं उपलब्ध हैं। 

 उपराष्ट्र पधि सधचवालय की वेबसाइर् पर उपलब्ध सूचनाओ ंको धनयधमि रूप से अद्यिन धकया जािा 

है। उपराष्ट्र पधि सधचवालय ने उपयुतक्त वेबसाइर् का धहन्दी संस्करण सृधजि धकया है।  

  



सूचना अधभप्राप्त करने के धलए नागररकय ंकय उिलि सुधविाओ ंकी धवधशधष्ट्र्ां, 

धजनर्ें धकसी िुस्तकालर् र्ा वाचनकक्ष के, र्धद लयक उिर्यग के धलए अनुरधक्षर् हैं 

र्य, कार्यकरर् घंटे सक्तिधलर् हैं 
 

 (सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4 (I)(ख)(xv) के अनुसरण में) 

सूचना प्राप्त करने हेरु् प्रधक्रर्ा 

1. (क)  सूचना की मांग करने वाले आवेदनो ंको धहन्दी अथवा अंगे्रजी में उपराष्ट्र पधि सधचवालय 

के धनम्नधलप्तखि पदाधभधहि लोक सूचना अधिकारी के पास भेजा जा सकिा है। इसके धलए आवेदक नमूना 

आवेदन-पत्र का उपयोग कर सकिे हैं (नरू्ना आवेदन-ित्र केवल एक धदशाधनदेश है, इसके सभी 

ब्यौरे भरना अधनवार्य नही ंहै) धजसे इस खंड के अंि में संलग्न धकया गया है। 

क्रर् 

सं. 

केन्द्रीर् लयक सूचना 

अधिकारी का नार् 

िर्ा संिकय  हेरु् दूरभाष 

सं. 

ई-रे्ल िर्ा 

1. श्रीमिी हुरबी शकील 

अवर सधचव 

सं. 6, मौलाना 

आजाद रोड, नई 

धदल्ली 

23018684/ 

23015065 

hurbi.shakeel@nic

.in 

(ख) सूचना की मांग करने के आशय से पे्रधषि आवेदन के साथ 10 रुपए का आवेदन शुल्क उधचि 

रसीद के बदले नकद राधश के जररए अथवा आहरण और संधविरण अधिकारी अथवा लेखा अधिकारी, 

उपराष्ट्र पधि सधचवालय को देय धडमांड डर ाफ्ट अथवा बैंकसत चेक अथवा आईपीओ के जररए संलग्न धकया 

जाए। यधद आवेदक 'गरीबी रेखा से नीचे ' की शे्रणी में है, िो कोई शुल्क देने की आवश्यकिा नही ंहै, 

धकनु्त इसके धलए प्रमाण संलग्न करना होगा। 

आरटीआई आवेदन कय ऑनलाइन भेजा जाना 

 काधमतक और प्रधशक्षण धवभाग ने ऑनलाइन आरर्ीआई आवेदन करने हेिु हाल ही में कुछ 

मंत्रालयो ंिथा उपराष्ट्र पधि सधचवालय के धलए पेमेंर् गेर्वे की सुधविा वाला एक ऑनलाइन पोर्तल शुरू धकया 

है धजससे अपेधक्षि शुल्क का भुगिान धकया जा सके। ऑनलाइन आरर्ीआई आवेदन करने के इचु्छक 

आवेदक र्हां क्तिक कर सकरे् हैं। 

2. शुल्क: 

 िारा 7 की  उप-िारा (1) के अिीन सूचना मुहैया कराने के धलए, धनम्नधलप्तखि दरो ंपर शुल्क 

उधचि रसीद के बदले नकद राधश के जररए अथवा आहरण और संधविरण अधिकारी या लेखा अधिकारी, 

उपराष्ट्र पधि सधचवालय को देय  धडमांड डर ाफ्ट अथवा बैंकसत चेक अथवा आइपीओ के द्वारा वसूला जाए:- 

(क) िैयार या प्रधिधलधप धकए गए प्रते्यक पृष्ठ (ए-4 या ए-3 के आकार का पेपर) के धलए 

दो रुपए; 

(ख) बडे आकार के पेपर की प्रधि का वास्तधवक प्रभार या लागि मूल्य; 

(ग) नमूनो ंया मॉडलो ंकी वास्तधवक लागि या कीमि; और 

(घ) अधभलेखो ं के धनरीक्षण के धलए, पहले घंरे् के धलए कोई शुल्क नही ंिथा उसके बाद 

प्रते्यक घंरे् (या उसके अंश) के धलए पांच रुपये का शुल्क। 

िारा 7 की उप-िारा (5) के अिीन सूचना देने के धलए,  धनम्नधलप्तखि दरो ंपर शुल्क उधचि 

रसीद के बदले नकद राधश के जररए अथवा आहरण और संधविरण अधिकारी या लेखा अधिकारी, 

उपराष्ट्र पधि सधचवालय को देय धडमांड डर ाफ्ट अथवा बैंकसत चेक अथवा आइपीओ के द्वारा वसूला जाए: 

(क) धडस्क या फ्लॉपी में दी जाने वाली सूचना के धलए प्रते्यक धडस्क या फ्लॉपी के धलए 

पचास रुपए; िथा  



(ख) मुधिि रूप में दी जाने वाली सूचना के धलए ऐसे प्रकाशन के धनिातररि मूल्य पर अथवा 

प्रकाशन से उिरण के धलए एक प्रधिधलधप के धलए दो रुपए। 

2. लोक उपयोग के धलए धकसी भी पुस्तकालय/वाचनकक्ष का अनुरक्षण नही ंधकया जा रहा है। 

  



नरू्ना आवेदन प्रित्र 

उिराष्ट्र िधर् सधचवालर् 

नई धदल्ली 

आवेदन सादे कागज िर अथवा नीचे धदए गए प्ररूि के अनुसार धकर्ा जा सकर्ा है:- 

भाग I 

1. आवेदक का नाम : 

2. जन्मधिधथ : (वैकप्तिक) 

3. धलंग : पुरुष/स्त्री : (वैकप्तिक) 

4. धपिा का पूरा नाम : (वैकप्तिक) 

5. मािा का पूरा नाम : (वैकप्तिक) 

6. पिा :  

(कृपया सूचना/उत्तर पहंुचाने के धलए सही पिा सुधनधश्चि करें) 

 

 

7. रे्लीफोन/मोबाइल नं. : (वैकप्तिक) 

8. ई-मेल पिा, यधद कोई हो : (वैकप्तिक) 

भाग II 

(i) धजस सूचना की मांग की गई है उसका ब्योरा। 

(ii) क्या मांगी गई सूचना को धनम्नधलप्तखि प्ररूप में धदया जाना अपेधक्षि है:- 

(क) मुधिि रूप में 

(ख) धडस्क या फ्लॉपी में 

(iii) क्या अधभलेखो ंके धनरीक्षण की मांग भी की गई है। 

(iv) क्या 10 रुपए (दस रुपए मात्र) के आवेदन शुल्क का भुगिान कर धदया गया है और यधद हां, 

िो कृपया भुगिान के िरीके का उले्लख करें। 

(क) कृपया संलग्न धडमांड डर ाफ्ट/बैंकसत चेक/भारिीय पोस्टल आडतर (आईपीओ) का ब्योरा दें। 

(ख) नकद भुगिान के मामले में, कृपया मूल रसीद संलग्न करें। 

(धकसी भी शुल्क के भुगिान की आवश्यकिा नही ंहै यधद आवेदक 'गरीबी रेखा के नीचे' शे्रणी का है धजसके 

धलए आवेदक को प्रमाण पत्र प्रसु्ति करना होगा।) 

 

(आवेदक के हस्ताक्षर) 

स्थान:                आवेदक का नाम 

  



लयक सूचना अधिकाररर्य ंके नार्, िदनार् और अन्य धवधशष्ट्र्ां 

(सूचना का अधिकार अधिधनर्र्, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xvi) के अनुसरर् र्ें) 

अिील प्राधिकारी, िारदधशयर्ा अधिकारी, केन्द्रीर् लयक सूचना अधिकारी (सीिीआईओ) 

और सहार्क केन्द्रीर् लयक सूचना अधिकारी (एसीिीआईओ) 

अिील प्राधिकारी: 

क्रर् सं. नार् और िदनार् िर्ा और दूरभाष सं. 

1. श्री अशोक दीवान, विशेष कार्य 

अधिकारी 

उपराष्ट्र पधि सधचवालय , 

सं. 6, मौलाना आजाद रोड, नई धदल्ली। 

दूरभाष : 23793478/23015065 

ई-मेल : ashok.dewan@nic.in 

िारदधशयर्ा अधिकारी: 

क्रर् सं. नार् और िदनार् िर्ा और दूरभाष सं. 

1. श्री अशोक दीवान, विशेष कार्य 

अधिकारी 

उपराष्ट्र पधि सधचवालय , 

सं. 6, मौलाना आजाद रोड, नई धदल्ली। 

दूरभाष : 23793478/23015065 

ई-मेल : ashok.dewan@nic.in 

केन्द्रीर् लयक सूचना अधिकारी (सीिीआईओ): 

क्रर् सं. नार् और िदनार् िर्ा और दूरभाष सं. 

1. श्रीमिी हुरबी शकील, अवर सधचव उपराष्ट्र पधि सधचवालय , 

सं. 6, मौलाना आजाद रोड, नई धदल्ली। 

दूरभाष : 23018684/23015065 

ई-मेल : hurbi.shakeel@nic.in 

सहार्क केन्द्रीर् लयक सूचना अधिकारी (एसीिीआईओ): 

क्रर् सं. नार् और िदनार् िर्ा और दूरभाष सं. 

1. श्री पवन धसंह धबष्ट्, अनुभाग 

अधिकारी 

उपराष्ट्र पधि सधचवालय , 

सं. 6, मौलाना आजाद रोड, नई धदल्ली। 

दूरभाष : 23015065 

ई-मेल : pawan.singh@nic.in 

िूवय केन्द्रीर् लयक सूचना अधिकारी (सीिीआईओ): 

क्रर् सं. नार् और िदनार् अंर्राल 

1. श्री मधहिाब धसंह 22/02/2011 से 31/08/2016 

 

ऐसी अन्य सूचना, जय धवधहर् की जाए 

(सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xvii) के अनुसरण में) 



शून्य 

र्हत्विूर्य नीधर्र्य ंकी धवरचना कररे् सर्र् र्ा ऐसे धवधनश्चर्य ंकी घयषर्ा कररे् सर्र्, जय 

जनर्ा कय प्रभाधवर् कररे् हय,ं सभी सुसंगर् र्थ्य ंकय प्रकाधशर् कराना: 

(सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4(1)(ग) के अनुसरण में)  

इस सधचवालय में लागू नही।ं  

प्रभाधवर् व्क्तक्तर्य ंकय अिने प्रशासधनक र्ा न्याधर्ककल्प धवधनश्चर्य ंके धलए कारर् 

उिलि कराना 

(सूचना का अधिकार अधिधनयम, 2005 की िारा 4(1)(घ) के अनुसरण में) 

प्रभाधवि व्प्तक्तयो ंको ऐसे कारण, जो लागू हैं, अनुरोि धकए जाने पर उपलब्ध कराए जािे हैं। 

  



नागररक चाटयर 

 भारि के उपराष्ट्र पधि का पद देश का दूसरा उच्चिम संवैिाधनक पद है। उनका कायतकाल पांच वषत की 

अवधि का होिा है लेधकन वह इस अवधि के समाि हो जाने पर भी अपने उत्तराधिकारी के पद ग्रहण करने िक 

पद पर बने रह सकिे हैं। उपराष्ट्र पधि राज्य सभा का पदेन सभापधि होिा है और वह लाभ का कोई अन्य पद 

िारण नही ंकरिा है। धकसी ऐसी अवधि के दौरान जब उपराष्ट्र पधि  राष्ट्र पधि के रूप में कायत करिा है या 

राष्ट्र पधि के कृत्यो ंका धनवतहन करिा है, िब उस अवधि के दौरान वह राज्य सभा के सभापधि के पद के 

कितव्ो ंका पालन नही ंकरिा है और वह राज्य सभा के सभापधि को संदेय धकसी वेिन या भते्त का हकदार नही ं

होिा। 

 उपराष्ट्र पधि सधचवालय का कामकाज वषत 1952 में आरंभ हुआ। इस सधचवालय के कमतचाररयो ंकी कुल 

संख्या 60 है। उपराष्ट्र पधि का सधचव इस सधचवालय का प्रमुख होिा है। सामान्यिया इस पद पर भारि सरकार 

के अपर सधचव/सधचव के रैंक के अधिकारी को धनयुक्त धकया जािा है। उपराष्ट्र पधि के सधचव की सहायिा 

धनदेशक/धवशेष कायत अधिकारी/धनजी सधचव/अवर सधचव के रैंक के वररष्ठ अधिकाररयो ंऔर अन्य अधिशासी, 

अनुसधचवीय िथा पररचालन कमतचारीवंृद द्वारा की जािी है। 

क्रर् सं. सेवा सेवा धनष्पादन उत्तरदार्ी अधिकाररर्य ंसे 

संिकय  हेरु् धववरर् 

1. धशकार्र् धनवारर् : इस 

सधचवालय को संगठनो,ं व्प्तक्तयो ं

और केन्द्र/राज्य सरकारो ं के 

कमतचाररयो ं से उनके अधिकारो ं के 

हनन/उलं्लघन की धशकायिो ं संबंिी 

कई अभ्यावेदन प्राि होिे हैं। 

धशकायिो ंकी जांच करने के बाद वे 

उपयुक्त प्राधिकाररयो ं को अगे्रधषि 

कर दी जािी हैं। 

(क) अभ्यावेदन के परीक्षण 

और अनुमोदन में 

औसिन 15 धदन का 

समय लगिा है। 

(ख) इलेक्ट्र ाधनक रूप से 

प्राि धशकायिो ं की 

पाविी भेजने में औसिन 

5 धदन का समय लगिा 

है। 

 

श्रीमिी हुरबी शकील, अवर 

सधचव, उपराष्ट्र पधि 

सधचवालय, नई धदल्ली      
011-23022322     

hurbi.shakeel@nic.in 

2. सूचना का अधिकार अधिधनर्र्, 

2005 के र्हर् रु्रन्त कारयवाई:  

सूचना का अधिकार अधिधनयम, 

2005 के अधिधनयमन से अधिधनयम 

के उपबंिो ंका कायातन्वयन अधनवायत 

हो गया है। इस अधिधनयम के 

अिीन आरर्ीआई आवेदनो ं के 

धनपर्ान हेिु पारदधशतिा 

अधिकारी/अपीलीय प्राधिकारी और 

केन्द्रीय लोक सूचना अधिकारी को 

जवाबदेह बनाया गया है। 

(क) सार्ान्य क्तस्थधर् र्ें : 

लोक प्राधिकारी को 

आवेदन प्राि होने की 

धिधथ से 30 धदन। 

(ख) र्धद आवेदन अन्य 

धवभागय ं से संबंधिर् 

हय: इन्हें आवेदन प्राि 

होने के 5 धदन के 

भीिर अंिररि कर धदया 

जािा है। 

श्री अशोक दीवान, विशेष 

कार्य अधिकारी, उपराष्ट्र पधि 

का सधचवालय, पारदधशतिा 

अधिकारी और अपीलीय 

प्राधिकारी।  

011-23793478 

ashok.dewan@nic.in 

श्रीमिी हुरबी शकील, अवर 

सधचव/केन्द्रीय लोक सूचना 

अधिकारी और श्री पवन धसंह 

धवष्ट्, अनुभाग अधिकारी 

एपीआईओ, 

011-23022322  

hurbi.shakeel@nic.in 

 

 

3. धशक्षा/धवश्वधवद्यालर्य ं हेरु् धशकार्र्य ं

के धनवारर् संबंिी रं्त्र : 

उपराष्ट्र पधि पंजाब धवश्वधवद्यालय, 

धदल्ली धवश्वधवद्यालय पांधडचेरी 

धवश्वधवद्यालय और माखनलाल चिुवेदी 

औसिन 15 धदन का समय 

लगिा है। 

भारि के उपराष्ट्र पधि के 

धनजी सधचव/विशेष कार्य 

अधिकारी  

011-23794336 



राष्ट्र ीय पत्रकाररिा धवश्वधवद्यालय, 

भोपाल के कुलाधिपधि हैं। कायातलय 

को धशक्षण/ गैर-धशक्षण कमतचाररयो ं

और छात्रो ं द्वारा दायर धशकायिें 

धनवारण धकए जाने हेिु प्राि होिी 

है। प्रभारी अधिकाररयो ं को इन 

मामलो ं में धनवारण उपलब्ध्ाा कराने 

की धजमे्मदारी दी गई है। 

011-23016344 

4. अधर् र्हत्विूर्य/अधर्-अधर् 

र्हत्विूर्य व्क्तक्तर्य ं से प्राप्त ित्रय ं

की त्वररर् िावर्ी 

 

3-4 धदन श्री अशोक दीवान, विशेष 

कार्य अधिकारी, उपराष्ट्र पधि 

सधचवालय,   नई धदल्ली  

011-23793478 

ashok.dewan@nic.in 

5. धववेकािीन अनुदान: बडी बीमाररयो ं

से ग्रस्त और सरकार द्वारा मान्यिा 

प्राि अस्पिालो ंमें उपचार करा रहे 

व्प्तक्तयो ं के धलए सीधमि आधथतक 

सहायिा और कायातलय के 

कमतचाररयो ंका कल्याण। 

आवेदन के धनपर्ान/बीमारी 

के उपचार हेिु िनराधश जारी 

करने में औसिन 20 धदन का 

समय लगिा है। 

श्री अरधवंद कपूर, अवर 

सधचव, उपराष्ट्र पधि 

सधचवालय, नई धदल्ली  

011-23018684 

ddo-vps@nic.in 

 


