
संगठन, उसके प्रकार्य और कर्यव् र्ों का ब् र्ौरा 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(i) के अनुसरण में) 

उपराष्ट्रपनि सधचवालय, भारि के उपराष्ट्रपनि को उनके संवैिाननक और सांववधिक 
कितव्यों के ननवतहन में सहायिा करिा है। 

यह सधचवालय मूल रूप से भारि के माननीय उपराष्ट्रपनि की आधिकाररक 
आवश्यकिाओं और जरूरिों के ललए कायत करिा है। सधचवालय में कितव्यों के ववलभन्न पहलुओ ं
को ध्यान में रखिे हुए, इसे ववलभन्न अनुभागों में वगीकृि ककया गया है िाकक भारि के 
माननीय उपराष्ट्रपनि को सुचारू रूप से सेवाएँ प्रदान की जा सकें । 

अधिकाररर्ों और कर्यचाररर्ों के अधिकार एवं कर्यव् र् 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4 (1) (ख) (ii) के अनुसरण में) 

क.  सधचव: सधचवालय के प्रमुख होने के नाि ेसधचव का कायत प्रशासननक और ववत्तीय कायों 
के साथ साथ सांववधिक एवं संबंधिि कितव्यों का ननवतहन करना होिा है। भारि के माननीय 
उपराष्ट्रपनि के सधचव, भारि सरकार के ववलभन्न मंत्रालयों और राज्य सरकारों के साथ 
समन्वय स् थावपि करिे हैं। 

ख. संर्ुक् र् सधचव, उपराष्‍ट रपतर् के सधचव: वह उपराष्ट्रपनि और उपराष्ट् रपनि के सधचव को सभी 
िरह के सांववधिक कितव्यों के ननवतहन में सहायिा करिे हैं। वह सधचवालय के प्रशासन और 
स्थापना जैसे बजट, लेखापरीक्षा, आंिररक मामले और ववदेश मंत्रालय एवं सुरक्षा स े
संबधंिि सभी मामलों की देखरेख भी करिे हैं। वह उन ववश्वववद्यालयों से संबंधिि सभी 
मामलों में माननीय उपराष्ट्रपनि और इनके सधचव के कितव् यों के ननवतहन में सहायिा करिे 
हैं जजनके माननीय उपराष्ट्रपनि कुलाधिपनि/ववजजटर होिे हैं। वह माननीय उपराष्ट्रपनि और 
सधचव को आईआईपीए, आईसीडब्‍ ् यूए, प्रसार भारिी बोडत, प्रेस काउंलसल, उपराष्ट्रपनि की 
अध्यक्षिा में आयोजजि पुरस् कार वविरण और जूरी के मामलों के साथ साथ भारिीय वायु 
सेना एवं राज्य सरकार से जुड ेकायों में भी सहयोग करिे हैं। 

ग. तनजी सधचव : वे उपराष्ट्रपनि के कालमतक ववभाग का कामकाज देखिे हैं। सधचवालय में 
ननयुजतियाँ, आयोजजि होने वाले कायतक्रम, उपराष्ट्रपनि के भाषणों को िैयार करने के साथ 
ही संदेश और मीडडया स ेसंबंधिि प्रकोष्ट् ठ/अनुभाग का भी पयतवेक्षण करिे हैं। साथ ही, वे 



इस सधचवालय में आयोजजि होने वाले सभी कायतक्रमों और उपराष्ट् रपनि के बाहरी दौरों के 
नोडल ऑकिसर होिे हैं। 

घ. अवर सधचव: इस सधचवालय में दो अवर सधचव पदस् थ हैं जजनके काम ननम् नानुसार है: 

(क) अवर सधचव (लेखा एवं आवास संबंिी र्ार्लें) - लेखा और बजट के साथ-साथ 
आहरण एवं संवविरण अधिकारी (डीडीओ) के कायों को देखिे हैं। इसके साथ ही, घरेलू 
खरीद, संपदा प्रबंिन, आवास संबंिी खरीद, वाहनों एवं चालकों का पयतवेक्षण और आरटीआई 
मामलों संबंिी कायों की देखरेख करिे हैं।  
(ख) अवर सधचव ( प्रशासन, प्रकार्य, खरीद एवं आपूतर् य)- सामान्य प्रशासन, स्थापना 
एवं प्रोटोकॉल संबंिी कायों का पयतवेक्षण करन े के साथ साथ पाररवाररक प्रोटोकॉल, 

कायातलयीन मदों की खरीद, भंडार एवं आपूनि त प्रबंिन, ववश्वववद्यालय से संबंधिि मामले, 

आंिररक एवं बाह्य आयोजनों में ननजी सधचव की सहायिा िथा घरेलू वस्िुओं के 
प्राविान एवं खरीद संबंिी कायत की देखरेख करिे हैं। 

 ड. अनुभाग अधिकारी – इस सधचवालय में दो अनुभाग अधिकारी पदस् थ हैं। वे इस सधचवालय 
में पयतवेक्षण संबंिी कायत देखिे हैं। वे मुख् य रूप से ननम्नललखखि से संबंधिि गनिववधियों का 
पयतवेक्षण करिे हैं: 

क. प्रशासन 
ख. लेखा 
ग. डाक और प्रेषण 
घ. आानिथ् य और घरेलू मामले 
ङ. संबद्ि सेवाओं से संबंिी मामलें 
च. ववश् वववद्यालय संबंिी मामलें 
छ. समारोह और दौरे 
ज.  आरटीआई और यधचकाएं 
झ. वररष्ट् ठ अधिकाररयों द्वारा सौंपे गए अन् य ववववि कायत 

सहार्क/स् वागर् अधिकारी/प्रवर शे्रणी ललपपक/ टेलीफोन ऑपरेटर/ अवर शे्रणी ललपपक 

 आंिररक कायतक्रम एवं भारि के माननीय राष्ट् रपनि के दौरे 
 कैलशयर का उत् िरदानयत् व 
 पररवहन से संबंधिि मामले 
 लेखा संबंिी कायत 
 बबल प्रस् िुि करना 



 एन् त लेव में कायतक्रमों का आयोजन  
 संबद्ि सेवाओं जैसे सीपीडब्‍ लयूडी के साथ समन् वय स् थावपि करना 
 अधिकाररयों द्वारा सौपें गए अन् य कायत   

अधिकाररर्ों के कर्यव् र् 

क्र.स ं नार्  पदनार् अधिकार और कर्यव् र् 
1. श्री अलमि खरे भारि के उप राष्ट् रपनि के सधचव-

सह-पदावसान 
उपराष्ट् रपनि सधचवालय का 
प्रशासननक प्रमखु 

2. सशु्री वी. लललिालक्ष् मी  सयंतु ि सधचव भारि के माननीय उपराष्ट् रपनि के 
ित् वािान में उपराष्ट् रपनि 
सधचवालय के प्रभारी। 

3. श्री चन् रशखेर एस. भारि के उपराष्ट् रपनि के ननजी 
सधचव-सह-पदावसान 

भारि के उपराष्ट् रपनि के साथ 
सबंद्ि। 

4.  श्रीमिी सररिा चौहान अवर सधचव लेखा, सवंविरण एव ं आहरण, 
बजट ियैार करना, सचूना का 
अधिकार(सीपीआईओ)  और 
याधचकाए ं सबंिंी कितव् यों का 
ननवतहण। 

5. श्री चदंन दीक्षीि गोली अवर सधचव सामान् य प्रशासन, स् थापना, 
प्रोटोकॉल(यात्राए,ं दौरे एव ं
समारोह), ववश् वववद्यालय स े
सबंधंिि मामले, कायातलयीन 
खरीद, भडंार एव ं आपनूि त सबंिंी 
कितव् यों का ननवतहण। 

6. श्री आशीष आनदं अनभुाग अधिकारी समन् वय (लायजननगं), सहायक 
कें रीय जन सचूना अधिकारी के 
रूप में कायत, और जन लशकायिों 
के समयबद्ि ननपटान की 
देखरेख, वाहनों एव ं चालकों का 
प्रबिंन िथा लखेा सबंिंी कितव् यों 
का ननवतहण। 

7.  श्री ववश ुकुमार चौिरी अनभुाग अधिकारी सामान् य प्रशासन, स् थापना, 
कायतबल प्रबिंन, समारोह, यात्राए ं
एव ं दौरे, खरीद, आपनूि त एव ं
भडंार, ववश् वववद्यालय से सबंधंिि 
मामले की देखरेख 



 
संगठन चाटय 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   सधचव: भारि के माननीय उपराष्ट् रपनि  

संयुत ि सधचव : उपराष्ट् रपनि सधचवालय ननजी सधचव: भारि के माननीय उपराष्ट् रपनि 

अवर सधचव 
(प्रशासन, समारोह, ववश् वववद्यालय,  

प्रोटोकॉल, खरीद) 

अवर सधचव 
(लेखा, घरेलू मामले (हाउसहो् ड), सम् पदा 

प्रबंिन, आरटीआई, डाक ) 
 



 
 
 

पवतनश् चर् करने की प्रक्रक्रर्ा र्ें अपनाई जाने वाली कार्यपवधि जजसर्ें पर्यवेक्षण और उत् र्रदातर्त् व 
के र्ाध् र्र् सजमर्ललर् हैं। 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(iii) के अनुसरण में)   
उपराष्ट्रपनि सधचवालय के कायों को ववलभन् न अनुभागों के बीच ववभाजजि ककया गया है िाकक 
इसे सुचारू रूप से संचाललि ककया जा सके । 
काम की प्रकक्रया प्रत्येक कायत ददवस पर प्राप् ि हुई डाक के साथ शुरू होिी है। प्राप्ि हुई डाक को 
संबंधिि अनुभागों में उधचि कारतवाई हेिु भेजी जािी है। संबंधिि कमतचाररयों द्वारा उन प्राजप्ियों 
को ववषयवस्िु से संबंधिि लागू ननयमों, ववननयमों आदद के अनुसार ववधिवि रूप से जाँच की 
जािी है और किर इस  अनुमोदन/आदेशों हेिु अनुभागीय प्रभारी के माध्यम से उच्च अधिकाररयों 
के पास भेजा जािा है। 

पयतवेक्षण के माध् यम ननम् नानुसार है: 
सधचव 

 
 

            संयुत ि सधचव                             ननजी सधचव 

             अवर सधचव 

           अनुभाग अधिकारी 

सधचवालय के अधिकारी द्वारा की गई ककसी भी कारतवाई के ललए वे स् वयं उत् िरदायी और 
जवाबदेह होिे हैं। 

कर्यव् र्ों के तनवयहन के ललए तनिायररर् र्ानदंड 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(iv) के अनुसरण में) 

क्र.सं. अधिकार और कितव् यों का वववरण  अवधि 
1. भारि के उपराष्ट् रपनि के वववेकानुदान से आधथतक 

सहायिा हेिु आवेदन 
शीघ्रानिशीघ्र/एक सप् िाह के 
भीिर 

2. अभ् यावेदन/लशकायिें शीघ्रानिशीघ्र/दो सप् िाह के 
भीिर 



 

उपराष्‍टरपतर् सधचवालर् द्वारा िाररर् अथवा इसके तनर्ंत्रणािीन अथवा इसके कर्यव् र्ों के तनवयहन 
के ललए इसके कर्यचाररर्ों द्वारा प्रर्ुक्र् तनर्र्, पवतनर्र्, अनुदेश, तनदेलशका और अलभलेख। 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(v) के अनुसरण में) 

सेवा पवषर्क तनर्र् 

1. अखखल भारिीय सेवा(एआईएस) ननयमावली 

2. कायातलय पद्िनि ननयम-पुजस्िका 

3. कें रीय सधचवालय सेवा ननयमावली, 1962 

4. कें रीय सधचवालय ललवपकीय सेवा ननयमावली, 1962 

5. कें रीय लसववल सेवा (अस्थायी सेवा) ननयमावली, 1965 

6. कें रीय लसववल सेवा (छुट्टी यात्रा ररयायि) ननयमावली, 1988 

7. कें रीय लसववल सेवा (छुट्टी ननयमावली) 

8. कें रीय लसववल सेवा (आचरण) ननयमावली, 1964 

9. कें रीय सधचवालय आशुललवपक सेवा ननयमावली 

10. स् वामीज़- मूल ननयम एवं अनुपूरक ननयम (भाग I से V)  

11. स्वामीज पेंशन संकलन: कें रीय लसववल सेवा (पेंशन) ननयम, 1972  से संबंधिि 

12. स्वामी'ज - कें रीय लसववल सेवा (पेंशन का सरांशीकरण ), ननयमावली 

13. स्वामी'ज - छुट्टी यात्रा ररयायि ननयमावली 

14. स्वामी'ज -  सामान् य ववत् िीय ननयमावली  

15. स्वामी'ज – ववत् िीय शजतियों का प्रत् यायोजन ननयम 

16. स्वामी'ज - कें रीय लसववल सेवा (संशोधिि वेिन) ननयमावली, 2008 

17. स्वामी'ज – कें रीय सरकारी सेवा में वररष्ट्ठिा और पदोन्ननि 

18. स्वामी'ज – अनुसूधचि जानि एवं अनुसूधचि जनजानि, भूिपूवत सैननकों, खखलाड  डयों,  अनुकंपा 
ननयुजतियों, ददव् यांगजनों और सामाजजक एवं शैक्षक्षक रूप से वपछड ेवगों (मंडल आयोग) के ललए 
आरक्षण और ररयायिें  

19. स्वामी'ज – स् थापना एवं प्रशासन संबंिी पूणत ननयमावली  



20. केन् रीय सरकार स् वास् थ् य योजना (सीजीएचएस) के अिीन आदेशों का संग्रह 

21.  स्वामी'ज न्यूज 

22. स्वामी'ज हैंडबुक 

23. सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 

24. स्वामी'ज- आवास ननमातण भत् िा ननयमावली का संकलन  

 

1. पवश्वपवद्र्ालर्ों के संघ का कैलेंडर ज्ञापन 

2. कैलेंडर खडं - 1 (अधिननयम, संववधि और अध्यादेश), दद्ली ववश्वववद्यालय, 2004 

3. कैलेंडर खडं - 1 (पंजाब ववश्वववद्यालय अधिननयम और ववननयमों को शालमल करिे हुए), 2005 

4. गांिीग्राम ग्रामीण संस्थान का संगम ज्ञापन 

5. पांडडचरेी ववश्वववद्यालय अधिननयम, 1985 

6. मध् य प्रदेश माखनलाल चिुवेदी राष्ट् रीय पत्रकाररिा ववश् वववद्यालय संस् थान अधिननयम,1990 

 

ऐसे दस्र्ावेजों के प्रवगों का पववरण, जो उसके द्वारा िाररर् है र्ा उसके तनर्ंत्रणािीन हैं 
(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(vi) के अनसुरण में) 

 

उपराष्ट्रपनि सधचवालय को कालमतक एवं प्रलशक्षण ववभाग के सभी ननदेशों का पालन 
करना आवश्यक है। इसके अनिररति, सधचवालय द्वारा कायातलय प्रकक्रया ननयमावली) के अनुसार 
सरकारी ररकॉडत भी रखा जािा है। 
 

क्रकसी व्र्वस्था की पवलशजष्‍टटर्ााँ, जो उसकी नीतर् की संरचना र्ा उसके कार्ायन्वर्न के संबंि र्ें 
जनर्ा के सदस्र्ों से परार्शय के ललए र्ा उनके द्वारा अभ्र्ावेदन के ललए पवद्र्र्ान हैं। 

(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(vii) के अनसुरण में)  

लाग ूनहीं होिा।   

ऐसे बोडों, पररषदों, सलर्तर्र्ों और अन्र् तनकार्ों का पववरण, जजनर्ें दो र्ा दो से अधिक व्र्जक्र् 
हैं, जजनका इसके भाग के रूप र्ें र्ा इस बारे र्ें सलाह देने के प्रर्ोजनाथय गठन क्रकर्ा गर्ा है, 

और इस बारे र्ें क्रक क्र्ा उन बोडों, पररषदों, सलर्तर्र्ों और अन्र् तनकार्ों की बैठकें  जनर्ा के 
ललए खलुी होंगी अथवा ऐसी बैठकों के कार्यवतृ्त र्क जनर्ा की पहुाँच होगी  



(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(viii) के अनसुरण में) 

इस सधचवालय द्वारा इस प्रकार के कोई बोडत, पररषद्, सलमनि िथा अन्य ननकाय का गठन नहीं 
ककया गया है। 

 

 

उपराष्‍टरपतर् सधचवालर् के अधिकाररर्ों की सूची 
(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(ix) के अनसुरण में) 

 

 

 

 

 

क्र.सं. नार् पदनार् दरूभाष 
कार्ायलर् आवास 

1.  
श्री अलमि खरे 

 

सधचव : भारि के 
उपराष्ट् रपनि 

 
 

23094940 
23094941 
23094942 

- 

2.  
सुश्री वी. लललिालक्ष् मी 

 
संयुत ि सधचव 

 
23094951 
23094952 

- 

3.  
श्री चन् रशेखर एस. 

 
ननजी सधचव: भारि के 

उपराष्ट् रपनि 
23094954 - 

4.  
श्रीमिी सररिा चौहान 

 
अवर सधचव 

 
23094946 - 

5.  श्री चदंन दीक्षीि गोली 
अवर सधचव 

 
23094948 - 

6.  श्री आशीष आनंद अनुभाग अधिकारी 23094949 - 

7.  श्री ववशु कुमार चौिरी अनुभाग अधिकारी 23094950 - 



उपराष्‍ट रपतर् सधचवालर् के प्रत् रे्क अलभकरण के ललए आबंटटर् बजट जजसर्ें सभी र्ोजनाओं, 
प्रस् र्ापवर् व् र्र् का ब् र्ौरा तनटदयष्‍ट ट है र्था क्रकए गए संपवर्रणों के संबंि र्ें प्रतर्वेदन 

(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1) (ख)(xi) के अनसुरण में) 

 

क्र.स. 
 

उप-शीषय बजट अनुर्ान 
2024-25 

(रू हजार र्ें)  

बजट अनुर्ान 
2025-26 

(रू हजार र्ें) 

 

तनम नललखखर् र्दों पर क्रकए जाने 
वाले प्रस् र्ापवर् व् र्र्  

1. वेिन 3,60,00 3,70,00 वषत के दौरान वेिन पर होने वाले व् यय 
के ललए  

2. मजदरूी 20,00 25,00 मजदरूी व् यय (दैननक मजदरूी) के ललए 

3. पुरस् कार 3,50 3,50 बोनस के भुगिान, दहदंी प्रनियोधगिा 
आदद के ललए नकद पुरस्कार हेिु। 

4. धचककत् सा व् यय 25,00 20,00 कमतचाररयों एवं अधिकाररयों को 
धचककत् सा प्रनिपूनि त हेिु भुगिान 

5. भत् िे 2,75,50 3,00,00 वषत के दौरान धचककत् सा भत् िों पर होने 
वाले व् यय के ललए 

6. छुट्टी यात्रा 
ररयायि  

12,00 13,00 छुट्टी यात्रा ररयायि पर होने वाले व् यय  

7. प्रलशक्षण व् यय 1,00 1,00 प्रलशक्षण संस्थानों को ककए गए 
भुगिान पर व्यय /शु्क और 

प्रलशक्षण/कायतशालाओं में भाग लेने के 
ललए अन्य व्यय। 

8. यात्रा व् यय (घरेलू) 20,00 20,00 भारि के भीिर आधिकाररक दौरों पर 
कमतचाररयों द्वारा स्विंत्र रूप से या 
माननीय उपराष्ट्रपनि के साथ यात्रा 
करने पर होने वाले व्यय। 

9. यात्रा व् यय (ववदेश) 20,00 40,00 भारि के बाहर स् विंत्र रूप से शासकीय 
कायत हेिु यात्रा करने (अधग्रम यात्राएं) 
या भारि के उपराष्ट् रपनि के साथ 
ववदेश यात्रा पर जाने वाले कमतचाररयों 



पर होने वाले  यात्रा व् यय । 
 

10. कायातलय व् यय 4,00,00 3,20,00 इस मद में सधचवालय के संचालन हेि ु
सभी िरह के आकजस्मक व्यय शालमल  
हैं, जजनमें स्टेशनरी, िनीचर, डाक दटकटों 
की खरीद, कायातलय की मशीनों और 
उपकरणों की खरीद िथा रखरखाव और 
टेलीिोन, वददतयों, स्टाि कार, दपुदहया 
इत्यादद से संबंधिि व्यय । 

11. मुरण एवं 
प्रकाशन 

12,00 12,00 इस मद में मू्यवान वस्िुओं का मुरण, 

लेखापरीक्षा एवं लेखा प्रनिवेदन, प्रपत्र, 

स्टेशनरी, कायातलय कोड्स, मैनुअ्स एवं 
अन्य दस्िावेजों, अखबारों िथा पबत्रकाओं 
(जैस—े ई-बुतस, ई-पबत्रकाएं), डडजजटल 
मुरण, पेन ड्राइव, सीडी आदद के मुरण 
संबंिी व् यय शालमल है। 

 

12.  डडजजटल 
उपकरण 

12,00 12,00 इसमें हाडतवेयर और सॉफ्टवेयर की खरीद 
या इसके अपडशेन पर होने वाले उन 
व् ययों को शालमल ककया जाएगा जजन्हें 
राजस्व व्यय के रूप में वगीकृि ककया 
जािा है। 

13.  ईंिन एवं लुबिकें ट्स 38,00 40,00 कायातलयीन उपयोग के ललए वाहनों के 
ललए पेरोल, डीजल, िेल और लुबिकें ट्स 
पर होने वाले व् यय 

14. ववज्ञापन एवं प्रचार-
प्रसार 

1,00 1,00 इस मद में ववलभन्न माध्यमों—जैसे वप्रटं 
मीडडया, टीवी मीडडया, आउटडोर 
मीडडया, इंटरनेट, मोबाइल नेटवकत , 
अन्य ऑडडयो-ववजु़अल प्रचार या मेलों 



 

 

और प्रदशतननयों—के ज़ररए ववज्ञापन और 
प्रचार-प्रसार पर होने वाले व् यय के 
अलावा इसमें एजेंटों को ददया जाने 
वाला कमीशन और प्रचार-प्रसार सामग्री 
की छपाई का व् यय भी शालमल होिा 
है। 

15. व् यावसानयक सेवाएं 1,00 1,00 इस मद में पेशवेरों, सलाहकारों, 
कलाकारों आदद की ननयुजति िथा बैंक 
सेवाओं से संबंधिि व् यय शालमल होिा 
हैं। 

16. मरम् मि एवं 
रखरखाव 

60,00 20,00 मशीनरी एवं उपकरणों की मरम् मि एवं 
रखरखाव संबंिी व् यय 

17. वववेकानुदान 7,50 7,50 इस मद में  भारि के उपराष्ट्रपनि 
द्वारा अपने वववेकानुसार धचककत्सा 
सहायिा/प्राकृनिक आपदाओं/इस 
सधचवालय के कमतचाररयों के क्याण 
हेिु ददए जाने वाले ववैेककक अनुदान 
शालमल हैं। 

18. मोटर वाहन  16,00 15,00 कायातलयीन उपयोग के ललए वाहनों की 
खरीद 

19. मशीनरी एवं 
उपकरण  

4,00 4,00 ऐसी कायातलयीन मशीनों और उपकरणों 
की खरीद जजनकी लागि एक लाख 
रूपये अथवा उपयोधगि अवधि 3 वषत 
की ननिातररि सीमा, इन दोनों में से 
कोई भी, से अधिक हो । 



 

20. आईसीटी उपकरण 10,00 10,00 सूचना, कंप्यूटर और दरूसंचार 
उपकरणों, जैसे कंप्यूटर हाडतवेयर, 
लैपटॉप, प्रोजेतटसत आदद की खरीद 
िथा एक लाख रुपये से अधिक 
कीमि के कंप्यूटर सॉफ्टवेयर अथवा 
िीन वषत से अधिक की उपयोधगिा 
अवधि वाले सॉफ्टवेयर, डटेा एवं 
टेलीववजन की खरीद संबंिी व्यय इस 
मद में शालमल हैं। 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21. िनीचर और 
कित स् चर 

1,00 1,00 इस मद में कायातलय में उपयोग िथा 
कामकाजी आिार पर प्रयोग हेिु वैस े
िनीचर एवं कितस्चर  की खरीद पर 
होने वाले व् यय  शालमल हैं जजनकी 
ननिातररि सीमा एक लाख रुपये से 
अधिक और उपयोधगिा अवधि िीन 
वषत से अधिक हो। 

22. अन्य ननयि 
पररसंपवत्तयाँ 

0,00 1,00 अन्य ननयि पररसंपवत्तयों की खरीद 
का खचत, जैस—े पुस्िकालय की 
पुस्िकें  एवं प्रकाशन, वकृ्ष और 
िसलें, जजनकी प्राकृनिक वदृ्धि एवं 
पुनरुत्पादन प्रत्यक्ष ननयंत्रण, 
जवाबदेही एवं प्रबंिन के अिंगति 
आिा है। 

 कुल 12,99,00 12,42,00  



उपराष्‍ट रपतर् सधचवालर् के प्रत् रे्क अधिकारी और कर्यचारी द्वारा प्रापर् क्रकर्ा गर्ा र्ालसक 
पाररश्रलर्क जजसर्ें इसके पवतनर्र्ों र्ें र्था उपबंधिर् प्रतर्पूतर् य व् र्वस् था भी सजमर्ललर् है। 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(x) के अनुसरण में) 

उपराष्‍टरपतर् सधचवालर् के अधिकाररर्ों और कर्यचाररर्ों द्वारा 03.02.2025 र्क प्राप्र् र्ालसक 
पररलजब्िर्ों का पववरण नीच ेटदर्ा गर्ा है: 

क्र.स नार् पदनार् वेर्न स् र्र 
(लेवल) 

1. श्री अलमि खरे सधचव 17 

3. सशु्री वी.लललिालक्ष् मी सयंतु ि सधचव 14 

4. श्री चन् रशखेर एस ननजी सधचव 12 

5. श्रीमिी सररिा चौहान अवर सधचव 11 

6. श्री चदंन दीक्षीि गोली अवर सधचव 11 

7. श्री आशीष आनदं अनभुाग अधिकारी 8 

8. श्री ववश ुचौिरी अनभुाग अधिकारी 8 

11. श्री प्रिीक सहायक 7 

12. श्री ददनेश यादव स् वागि अधिकारी 6 

13. सशु्री श्रीव् ली प्रवर शे्रणी ललवपक 5 

14. श्री अजय कुमार प्रवर शे्रणी ललवपक 5 

15. श्री राजीव शखेर टेलीिोन ऑपरेटर 5 

16. सशु्री सनुीिा खेस टेलीिोन ऑपरेटर 3 

17. श्री दीप चन् र टेलीिोन ऑपरेटर 3 

18. श्री शखेर कुमार टेलीिोन ऑपरेटर 3 

19. श्री अमन कुमार अवर शे्रणी ललवपक 2 

20. श्री मोदहि राठी अवर शे्रणी ललवपक 2 

21. श्री लमिशे कुमार यादव अवर शे्रणी ललवपक 2 

22. श्री सीिाराम मीणा अवर शे्रणी ललवपक 2 

23. श्री अलमि कुमार अवर शे्रणी ललवपक 2 

24. श्री मोदहि अवर शे्रणी ललवपक 2 

25. श्री सदुीप् िो काजी चीि कुक 7 



26. श्री मनमोहन लसहं हेड कुक 4 

27. श्री राजकुमार स् टाि कार चालक 6 

29. श्री ववनोद सोलकंी स् टाि कार चालक 5 

30. श्री बलबीर लसहं स् टाि कार चालक 5 

31. श्री एम. लव कुमार स् टाि कार चालक 5 

32. श्री राजकुमार बडगजुर स् टाि कार चालक 4 

33. श्री िीरजपाल लसहं स् टाि कार चालक 4 

34. श्री अशोक कुमार स् टाि कार चालक 4 

35. श्री उमेश स् टाि कार चालक 2 

36. मोहम् मद असलम सवार हरकारा (डडस् पचै राइडर) 3 

37. श्री मेवा लाल एमटीएस 3 

38. श्री नारायण लसहं एमटीएस 3 

40. श्री अननल बबष्ट् ट एमटीएस 1 

41. श्री अकुंर एमटीएस 3 

42. श्री ववरेन् र शमात एमटीएस 2 

43. श्री सनुील कुमार बेयरर 2 

44. श्री शाहनवाज़ अहमद बेयरर 2 

45. श्री अननल लसहं बेयरर 2 

46. श्री रमेश लसहं बेयरर 2 

47. श्री अिसार अहमद मसालची 2 

48. श्री सन् नी एमटीएस 2 

49. श्री राज ू सिाई कमतचारी 4 

50. श्री अजय कुमार सिाई कमतचारी 3 

51. श्री सजुीि कुमार सिाई कमतचारी 1 

 

 

 

 



सहातर्की कार्यक्रर्ों के तनष्‍ट पादन की रीतर्, जजसर्ें आबंटटर् रालश और ऐसे कार्यकर्ों के 
लाभधथयर्ों के ब् र्ौरे शालर्ल हैं। 

 
(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xii) के अनसुरण में) 

इस कायातलय के अधिकार क्षेत्र में नहीं आिा है। 
 

इसके द्वारा अनुदत् र् ररर्ार्र्ों, अनुज्ञापत्रों र्ा प्राधिकारों के प्राप् र्कर्ायओं का पववरण 
 

(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xiii) के अनसुरण में) 
इस कायातलय के अधिकार क्षेत्र में नहीं आिा है। 

 
क्रकसी इलेक् रॉतनक रूप र्ें सूचना के संबंि र्ें ब् र्ौरे, जो उसको उपलब् ि हों र्ा उसके द्वारा 

िाररर् हों  
(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xiv) के अनुसरण में) 

 
उपराष्ट्रपनि सधचवालय की अपनी वेबसाइट http://www.vicepresidentofindia.nic.in 

है। इस वेबसाइट पर भारि के उपराष्ट्रपनि और संवविान, भारि के उपराष्ट्रपनि के ननवातचन, 
भाषण, प्रेस ववज्ञजप्ियां, संदेश, उपराष्ट्रपनि सधचवालय, भूिपूवत उपराष्ट्रपनियों िथा सूचना का 
अधिकार अधिननयम, 2005 से संबंधिि सभी महत्वपूणत सूचनाएं उपलब्‍ि हैं। 

 उपराष्ट् रपनि सधचवालय की वेबसाइट पर उपलब्‍ ि सूचनाओं को ननयलमि रूप से अपडटे 
ककया जिा है। उपराष्ट् रपनि सधचवालय ने उपयुतत ि वेबसाइट का दहन् दी संस् करण िैयार ककया है।  

 

 

 

 

http://www.vicepresidentofindia.nic.in/


सूचना प्राप्र् करने के ललए नागररकों को उपलब्ि सुपविाओं का पववरण, जजनर्ें र्टद सावयजतनक 
उपर्ोग के ललए कोई पुस् र्कालर् र्ा वाचनालर् संचाललर् है, र्ो उसके कार्य करने के घंटे भी 

शालर्ल हैं।  

(सचूना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xv) के अनसुरण में) 

 

सूचना प्राप् ि करने हेिु प्रकक्रया 

1. (क) सूचना की मांग करने वाले आवेदनों को दहन्दी अथवा अगें्रजी में उपराष्ट्रपनि 
सधचवालय के ननम्नललखखि पदालभदहि लोक सूचना अधिकारी के पास भेजा जा सकिा है। इसके 
ललए आवेदक नमूना आवेदन-पत्र का उपयोग कर सकिे हैं, (नर्ूना आवेदन-पत्र केवल एक 
टदशातनदेश है, इसके सभी ब्र्ौरे भरना अतनवार्य नहीं है), जजसे इस खडं के अिं में संलग्न ककया 
गया है। 

 

(ख)  सूचना की मांग करने के आशय से प्रेवषि आवेदन के साथ 10 रूपए का 
आवेदन शु् क उधचि रसीद के बदले नकद रालश के जररए अथवा आहरण और संवविरण 
अधिकारी अथवा लेखा अधिकारी, उपराष्ट् रपनि सधचवालय को देय डडमांड ड्राफ्ट अथवा 
बैंकसत चके अथवा आईपीओं के जररए संलग् न ककया जाए। यदद आवेदक ‘गरीबी रेखा से 
नीच’े की शे्रणी में है, िो कोई शु् क देने की आवश् यकिा नहीं हैं, ककन् िु इसके ललए 
प्रमाण संलग् न करना होगा। 

आरटीआई आवेदन को ऑनलाइन भेजा जाना 

कालमतक और प्रलशक्षण ववभाग ने ऑनलाइन आरटीआई आवेदन करने हेिु हाल ही में कुछ 
मंत्रालयों िथा उपराष्ट्रपनि सधचवालय के ललए पेमेंट गेटवे की सुवविा वाला एक ऑनलाइन 

क्र.सं. केन् रीय लोक सूचना 
अधिकारी का नाम 

पिा दरूभाष स ं ई-मेल पिा 

1. श्रीमिी सररिा चौहान, 
अवर सधचव 

108, चचत 
रोड, नई 
दद् ली 

23094946 sarita.chauhan@nic.in 



पोटतल शुरू ककया है, जजससे अपेक्षक्षि शु्क का भुगिान ककया जा सके। ऑनलाइन आरटीआई 
आवेदन करने के इच्छुक आवेदक ददए गए ललकं पर जतलक कर सकिे हैं। 
http://www.rtionline.gov.in/  

2.   शुल्क:  

िारा 7 की उप-िारा (1) के अिीन सूचना मुहैया कराने के ललए, ननम्नललखखि दरों पर 
शु्क उधचि रसीद के बदले नकद रालश के जररए अथवा आहरण और संवविरण अधिकारी या 
लेखा अधिकारी, उपराष्ट्रपनि सधचवालय को देय डडमांड ड्राफ्ट अथवा बैंकसत चके अथवा आईपीओ 
के द्वारा वसूला जाए: 

(क) िैयार या प्रनिललवप ककए गए प्रत्येक पषृ्ट्ठ (ए-4 या ए-3 आकार के कागज) के ललए दो रुपये; 

(ख) बड ेआकार के कागज की प्रनि का वास्िववक प्रभार या लागि मू्य; 

(ग) नमूनों या मॉडलों की वास्िववक लागि या कीमि; और 

(घ) अलभलेखों के ननरीक्षण के ललए, पहले घंटे के ललए कोई शु्क नहीं, िथा उसके बाद प्रत्येक 
घंटे (या उसके अशं) के ललए पाँच रुपये का शु्क। 

िारा 7 की उप-िारा (5) के अिीन सूचना देने के ललए, ननम्नललखखि दरों पर शु्क 
उधचि रसीद के बदले नकद रालश के जररए अथवा आहरण एवं संवविरण अधिकारी या लेखा 
अधिकारी, उपराष्ट्रपनि सधचवालय को देय डडमांड ड्राफ्ट अथवा बैंकसत चेक अथवा आईपीओ के 
द्वारा वसूला जाए 

(क) डडस्क र्ा फ्लॉपी में दी जाने वाली सूचना के ललए: प्रत्येक डडस्क या फ्लॉपी के ललए पचास 
रुपए; िथा 

(ख) र्ुटिर् रूप में दी जाने वाली सूचना के ललए: ऐसे प्रकाशन के तनिायररर् र्ूल्र् पर अथवा 
प्रकाशन से उद्िरण के ललए प्रनि पषृ्ट्ठ दो रुपए। 

2.     सावतजननक उपयोग के ललए कोई भी पुस् िकालय/वाचनकक्ष का रखरखाव नहीं ककया जा 
रहा है। 

 

 

 

http://www.rtionline.gov.in/


नर्नूा आवेदन प्रपत्र 

उपराष्‍ट रपतर् सधचवालर्, नहय टदल् ली 
   

(आवेदन सादे कागज पर अथवा नीच ेटदए गए प्ररूप के अनसुार क्रकर्ा जा सकर्ा है।) 

भाग-I 

1. आवेदक का नाम: 
2. जन् मनिधथ: (वकैज्पक) 
3. ललगं : परुूष/स् त्री: (वकैज्पक) 
4. वपिा का परूा नाम : (वकैज्पक) 
5. मािा का परूा नाम: (वकैज्पक) 
6. पिा:  

(कृपया सचूना/उत् िर पहँुचाने के ललए सही पिा सनुनजश्चि करें) 
 

7. टेलीिोन/मोबाइल न.ं: (वकैज्पक) 
8. ई-मेल पिा, यदद कोई हो : (वकैज्पक) 

भाग II 

I. जजस सचूना की मांग की गई है उसका ब्‍ यौरा। 
II. त या मांगी गई सचूना को ननम् नललखखि प्ररूप में ददया जाना अपेक्षक्षि है:- 

(क) मदुरि रूप में 
(ख) डडस् क या फ्लॉपी में 

III. त या अलभलखेों के ननरीक्षण की मांग भी की गई हैं। 
IV. त या 10 रूपए (दस रूपए मात्र) के आवेदन शु्  क का भगुिान कर ददया गया है और यदद हॉ,ं िो 

कृपया भगुिान के िरीके का उ् लेख करें। 
V. (क) कृपया सलंग् न डडमांड ड्राफ्ट/बैंकसत चके/भारिीय पोस् टल आडतर(आईपीओ) का ब्‍ यौरा दें। 
VI. (ख) नकद भगुिान के मामले में, कृपया मलू रसीद सलंग् न करें। 
(ककसी भी शु्  क के भगुिान की आवश् यकिा नहीं हैं यदद आवेदक ‘गरीबी रेखा के नीचे’ शे्रणी का है 
जजसके ललए आवेदक को प्रमाण पत्र प्रस् ििु करना होगा।) 

 
(आवदेक के हस् िाक्षर) 

स् थान:                     आवेदक का नाम 



लोक सूचना अधिकाररर्ों के नार्, पदनार् और अन्र् पववरण 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xvi) के अनुसरण में) 

अपीलीर् प्राधिकारी, कें िीर् लोक सूचना अधिकारी (सी.पी.आई.ओ.) और सहार्क कें िीर् लोक 
सूचना अधिकारी (ए.सी.पी.आई.ओ.) 

प्रथर् अपीलीर् प्राधिकारी : 

क्र.सं. नाम और पदनाम पिा और दरूभाष सं. 
1. सुश्री वी. लललिालक्ष् मी 

संयुत ि सधचव 
उपराष्ट् रपनि सधचवालय 
108, चचत रोड, नई दद् ली 
दरूभाष :23094953/23094954 

 

कें िीर् लोक सूचना अधिकारी (सी.पी.आई.ओ.) 

क्र.सं. नाम और पदनाम पिा और दरूभाष सं. 
1. श्रीमिी सररिा चौहान 

अवर सधचव 
उपराष्ट् रपनि सधचवालय 
108, चचत रोड, नई दद् ली 
दरूभाष: 23094946 
ई-मेल: sarita.chauhan@nic.in 

 

सहार्क कें िीर् लोक सूचना अधिकारी (ए.सी.पी.आई.ओ.) 

क्र.सं. नाम और पदनाम पिा और दरूभाष सं. 
1. श्री आशीष आनन् द 

अनुभाग अधिकारी 
उपराष्ट् रपनि सधचवालय 
108, चचत रोड, नई दद् ली 
दरूभाष: 23094949 
ई-मेल: ashish.anand@nic.in  

 
 
 
 



 
 
पूवय केन् िीर् लोक सूचना अधिकारी(सीपीआईओ): 
 

क्र.सं. नार् और पदनार् अरं्राल 

1. श्री मदहिाब लसहं 22/02/2011 से 31/08/2016 
2. श्रीमिी हुरबी शकील 01/09/2016 से 30/06/2022 
3.  पवन लसहं बबष्ट् ट 04/07/2022 to 31/08/2022 
4. श्री राजेश शमात 01/09/2022 to 10/11/2022 

  
ऐसी अन् र् सूचना, जो पवटहर् की जाए 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xvii) के अनुसरण में) 
 

शून् र् 

 

र्हत् वपूणय नीतर्र्ों की पवरचना करर्े सर्र् र्ा ऐसे पवतनश् चर्ों की घोषणा करर्े सर्र्, जो 
जनर्ा को प्रभापवर् करर्ा हो, सभी सुसंगर् र्थ् र्ों को प्रकालशर् कराना: 

 
(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)(xvii) के अनुसरण में) 

इस सधचवालय में लागू नहीं। 
 

प्रभापवर् व् र्जक्र्र्ों को अपने प्रशासतनक र्ा न् र्ातर्ककल् प पवतनश् चर्ों के ललए कारण उपलब् ि 
कराना 

 

(सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(घ) के अनुसरण में) 
 

व् यधथि व् यजतत्यों को ऐसे कारण, जो लागू हैं, अनुरोि ककए जाने पर उलब्‍ ि कराए जािे हैं। 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 


